
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die Dauer von 12 Monaten eine 

Studentische/ wissenschaftliche Hilfskraft zur Unterstützung des 
Welcome Centers für internationale Wissenschaftler*innen im 
Projekt Hochschulallianz Ruhr (HAR)  
 

Der zeitliche Umfang beträgt 6 Stunden/Woche, die wöchentliche Arbeitszeit kann nach Absprache 
flexibel und mobil gestaltet werden. Ein Arbeitsplatz in der Geschäftsstelle der HAR in Herne steht 
zur Verfügung. 

Die Hochschulen für Angewandte Wissenschaft Bochum, Dortmund und Gelsenkirchen intensivieren 
als Hochschulallianz Ruhr (HAR) ihre Zusammenarbeit in der Forschungsförderung, der 
wissenschaftlichen Weiterbildung und der Internationalisierung. Zu den gemeinsamen Maßnahmen 
der Allianzhochschulen im Bereich Internationalisierung gehören die Etablierung und der Betrieb 
eines Welcome Centers für internationale Wissenschaftler*innen. 

Ihre Aufgaben: 

• Unterstützung bei der Betreuung der internationalen Gäste per E-Mail und an den 
Standorten der HAR,  

• Begleitung der Gäste bei Ankunft/Abreise, Behördengängen, etc. 
• Unterstützung bei der Pflege und Aktualisierung der englischsprachigen 

Informationsmaterialien 
• Unterstützung beim Erstellen von Präsentationen zur Arbeit des Welcome Centers 
• Unterstützung bei der Bekanntmachung der Angebote des Welcome Centers in den 

Hochschulen 

Ihr Profil: 

• Laufendes Studium (Bachelor/Master) an einer der drei Allianzhochschulen (FH Dortmund, 
HS Bochum, Westfälische Hochschule) 

• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse (in Wort und Schrift, B2/GER) 
• Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen  
• Sehr gute Kooperations- und Kommunikationsfähigkeit, soziale Kompetenz 
• Organisationsgeschick, Serviceorientierung 
• Interesse am Erlernen neuer Abläufe, Bereitschaft zur Mitarbeit bei 

Informationsveranstaltungen zu den Serviceleistungen des Welcome Centers 
• Reisebereitschaft (Standorte der Allianzhochschulen, Region)  

Wir bieten:  

• Enge Zusammenarbeit in einem multiprofessionellen Team 
• Flexible Arbeitszeiten nach Absprache 
• Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
• Internationales Arbeitsumfeld 
• Pauschalvergütung (SHK: 11,50€/Stunde; WHK: 17,50€/Stunde) 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann schicken Sie uns bitte Ihre Bewerbung (inkl. tabellarischer 
Lebenslauf, Hochschulreifezeugnis, Transcript of Records, sonstige Leistungsnachweise etc.) in 
einer pdf-Datei per E-Mail bis spätestens 02.06.2023 an: welcome@har.ruhr  

mailto:welcome@har.ruhr


 

Ansprechpersonen: 

Fachlich: Herr Julian Gollan (0151-50230414) 
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